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6698 KVKK
KiSISEL VERI TOPLAMA, ISLEME, AKTARMA, GUVENLIK MUHAFAZA VE iIMHA PROSEDURU

1. AMAC

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (6698 sayili KVKK), kisisel verilerin islenmesinde basta 6zel hayatin gizliligi olmak tzere
kisilerin temel hak ve 6zgurliklerini korumak ve bu verileri tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla isleyen gercek ve tiizel kisilerin yiktumliltkleri ile uyacaklari usul ve
esaslari diizenlemek amag ve kapsaminda 7 Nisan 2016 tarihinde 29677 sayili Resmi Gazetede yayinlanmistir.

Selda OZEL ATAKURU / OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK SAN. TiC. LTD. $Ti. “Veri Sorumlusu” sifatiyla, Calisan
Adaylarimizin, Calisanlarimizin, Diger-Musteri Yetkililerimizin, Potansiyel Hizmet Alicilarimizin/Musterilerimizin, Miusteri
Calisanlarinin, Kamu Kurum Kurulus Yetkililerinin, Haberlere konu kisilerimizin, Stajyerlerimizin, Tedarikgilerimizin, Tedarikgi
Calisanlarinin, Tedarikgi Yetkililerimizin, Veli / Vasi / Temsilcilerimizin ve Tim Ziyaretcilerimizin kisisel verilerinin gizliligi ve gtuvenligi
blylik 6nem verilmektedir.

6698 sayili KVKK ve ilgili diger mevzuatlar dahilinde yukarida s6zu gegen ilgili kisilerimizin kisisel verilerinin toplanmasi, islenmesi,
aktarilmasi, glivenli muhafaza edilmesi/saklanmasi ve imha edilmesine yonelik uygulamalarimiz ve yénetimimiz hakkinda sizleri

bilgilendirmek ve aydinlatmaktir.

2. SORUMLU PERSONEL

Veri Sorumlusu : Selda OZEL ATAKURU / OZEL YONETIM SISTEMLERI EGIiTiM DANISMANLIK SAN. TiC. LTD. STi.
(EGITiM HIZMETLERI VE DANISMANLIK)

irtibat Kisisi/iletisim : Selda OZEL ATAKURU

Veri isleyenler : OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK adina veri isleyen ilgili tiim taraflar

3. KAPSAM

Calisan Adaylari, Calisanlarimiz, Diger-Musteri Yetkililerimiz, Potansiyel Hizmet Alicilarimiz, Misterilerimiz, Misteri Calisanlari, Kamu
Kurum Kurulus Yetkilileri, Haberlere konu kisileri, Stajyerlerimiz, Tedarikgilerimiz, Tedarik¢i Calisanlari, Tedarikgi Yetkilileri, Veli / Vasi
/ Temsilcileri, OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITIM DANISMANLIK Ziyaretgileri ve Ugiincii kisilerimize ait Sirketimiz tarafindan
toplanan, islenen, aktarilan, giivenli muhafaza edilen/saklanan ve imha edilen Kisisel ve Ozel Nitelikli Kisisel Veriler, bu prosediir
kapsamina girmektedir.

4. TANIMLAR ve TERIMLER
isbu Kisisel Verilerin Toplama, isleme, Aktarma, Saklama Ve imha Prosediiri’nde gecen;

6698 sayili KVKK : 7 Nisan 2016 tarihinde Resmi Gazete’ de yayinlanarak yurirliige giren 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’'nu

KVK Kurulu: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisisel Veri : Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her turlt bilgiyi ifade eder. Gerekcgede, bir kisinin belirli veya
belirlenebilir olmasi mevcut verilerin herhangi bir sekilde bir gercek kisiyle iliskilendirilmesi suretiyle, o kisinin tanimlanabilir hale
getirilmesi olarak tanimlanmistir. (Ad, Soyad, TC Kimlik No, Pasaport Numarasi, Adres, Telefon, Ziyaret ettikleri alanlar ve yaptiklari
islemler, Bulunduklari konumlar ile ilgili veri tabanlarinda ya da dosyalarinda tutulan dijital veriler, insan Kaynaklari/pazarlama/satis
ya da baska birimler tarafindan tutulan kisilere ait bilgilerin saklandigi is basvurulari/6zgecmisler, siparis kayitlari gibi belgeler,
Dogum Yeri/Tarihi, E-Mail Adresi / Gortintt Kayitlar, Kisiyi belirlenebilir kilan benzer tiim veriler)

Ozel Nitelikli : Ozel nitelikli kisisel veriler 6grenilmesi halinde ilgili kisi hakkinda ayrimcilik yapiimasina veya magduriyete neden
olabilecek nitelikteki verilerdir. Bu nedenle, diger kisisel verilere gére cok daha siki sekilde korunmalari gerekmektedir. Ozel nitelikli
kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi ile ya da Kanunda sayilan sinirli hallerde islenebilir. (Irki, Etnik Kokeni, Siyasi Duslncesi, Felsefi
inanci, Dini, Mezhebi veya diger inanglari, Kilik Ve Kiyafeti, Dernek, Vakif ya da Sendika Uyeligi, Saghgi, Cinsel Hayati, Ceza
MahkG(miyeti/Miilkiyeti Verileri, Glivenlik Tedbirleriyle ilgili Verileri, Biyometrik ve Genetik Verileri)

Kisisel verilerin islenmesi: Kisisel verilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin bir pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan vyollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, degistirilmesi, lglnci kisilerle paylasilmasi ve yurtdisina transfer
edilmesi dahil kisisel veriler Gzerinde gergeklestirilen her tirli islemi,
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Acik Riza : Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye ve 6zgir iradeye dayanan, tereddide yer birakmayacak aciklikta, sadece o
islemle sinirh olarak verilen onay.

Anonim Hale Getirme : Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek
kisiye iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

ilgili Kisi (Kisisel Veri Sahibi): Kisisel verisi islenen gercek kisi Ornegin; Miisteriler, tedarikciler, ziyaretgiler, calisanlar, resmi kurum
cahisanlari, calisanlar ve galisan adaylaridir.

Veri isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina Kisisel Verileri isleyen gercek veya tiizel kisiyi,

Veri Sorumlusu: Kisisel Verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden
sorumlu olan gercek veya tiizel kisi. Veri isleme faaliyetinin genel anlamda “neden” ve “nasil” yapildigini belirleyen kisidir.

irtibat Kisisi: Kurumla iletisimi ve Veri Sahipleriyle irtibati saglayan kisi. irtibat kisisi Veri Sorumlusu’ nun temsilcisi degildir. irtibat
kisisi Veri sorumlusu adina islem yapma yetkisine sahip olmayip Kurum’dan gelecek taleplerin teblig edildigi kisidir. (Veri
Sahiplerinden gelecek soru ve taleplerde degerlendirme makami olmayip yalnizca irtibati saglayici pozisyondadir.)

5. UYGULAMA

Selda OZEL ATAKURU / GZEL YONETiIM SiSTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK SAN. TiC. LTD. STi. olarak;

Calisanlarimizi, Musterilerimizi, potansiyel misterilerimizi, ¢calisan adaylarimizi, ziyaretgilerimizi, tedarikgilerimizi, is ortaklarimiz,
paydaslarimizi ve diger 3. kisilerimizi;

Uhdemizde bulunan kisisel verilerinin, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu basta olmak uzere, 6102 sayili Tiirk Ticaret
Kanunu, KVKK, 4857 sayili s Kanunu, 6098 sayili Bor¢lar Kanunu, 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu, 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan
Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve lkemizin taraf oldugu
uluslararasi sozlesmeleri, ilgili diger yonetmelik ve mevzuatlar ¢ercevesinde toplandigini, islendigini, aktarildigini, glivenli muhafaza
ve imha edilmekte, Veri Sorumlusu sifatiyla konuya hassasiyetle yaklasilmakta ve 6zen gostermektedir.

5.1. KiSISEL VERILERIN TOPLANMASI, iISLENME AMACI VE HUKUKI SEBEBI

Kisisel verileriniz, otomatik ya da otomatik olmayan ydntemlerle, s6zlii, yazili ya da elektronik olarak Sirketimiz birimleri, egitim ve
danismanlik kapsaminda gergeklestirdigimiz tim is stiregleri, sosyal medya mecralari, Sirketimizin isbirligi yaptigi veya yetkilendirdigi
gercek veya tuzel kisiler ve benzeri vasitalarla/yollarla kalitemizden 6diin vermeden egitim kayitlari, iletisim formlari, calisan kayitlari,
sosyal aglar, basin yayin organlari, muhtelif s6zlesmeler, elektronik posta, basvuru formlari vb. gibi araglar tizerinden asagida tanimli
amag ve kapsamda toplanabilecek ve islenecektir;

6698 KVKK'nin 4., 5. ve 6. maddeleri uyarinca kisisel verileriniz;

i. Hukuka ve duristluk kuralinin 6ngérdigi bicimde,

ii. Islenme amaclariile baglantili, sinirli ve 8lgilii olarak,

iii. Dogru ve giincel olarak,

iv. Belirli agik ve mesru amaglar ile

v. llgili mevzuatta éngériilen veya islendikleri amac icin gerekli olan siire kadar islenecektir.

Ayrica;

v' Aldiginiz egitim ve danismanlik hizmetleri kapsaminda, Calisan, Miisteri, Tedarikgi, Calisan adayi ve ilgili tiim 3. Taraf beklenti
ve taleplerinizin karsilanmasi, kurumsal iletisim, satis ve pazarlama faaliyetlerinin planlanmasi ve yiritilmesi, sizleri daha iyi
taniyarak istek ve ihtiyaglarinizin anlasiimasi, talep ve ihtiyaclariniza daha hizli cevap verilmesi, teklifler sunmamiza yardimci
olabilecek, gerekli ¢alismalarin/sireglerin is birimlerimiz tarafindan yapilmasi, egitim ve danismanlik faaliyetlerinin yerine
getirilmesi,

v' Sirketimizde bulundugunuz siire boyunca sizleri memnun etmek icin gerceklestirilen aktivitelerinin, toplantilarin planlanmasi
ve yuritilmesi,

v Sizinle iliskili hizmet ve ddeme tercihlerinize destek verilmesi,

v' Satin alma ihtiyaglarimizin karsilanmasi, sézlesme sartlarinin belirlenmesi ve onaylanmasi,
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v' Finans, muhasebe faaliyetlerinin planlanmasi ve yiiritiilmesi,

v Hukuki islemlerin yirutilmesi,

v' Web sitemiz tizerinden bizlerle iletisim saglanmasi, siireclerimizin ve gerceklestirilen faaliyetlerin duyurulmasi,

v Calisanlarimiz, Misterilerimiz, is Ortaklarimiz ve ilgili tim resmi kurumlar tarafindan bildirilen yénetmeliklere istinaden
taleplerin ve beklentilerin karsilanmasi,

v Yetkilendirilmis Kalite ve Bilgi Giivenligi kapsamindaki denetimlerimizi yapabilmek ya da mevzuat tarafindan éngérilen
raporlama ile sirketimizle is iliskisi icerisinde olan kisiler ile hukuki ve ticari yukiamluliklerin gergeklestirilmesinin temini
amaciyla hukuki, ticari, mali, idari operasyonlarla sirketimizin ticari ve ig stratejilerinin belirlenmesi ve uygulanmasina dair sair
yikUmluliiklerimizin yerine getirilmesi,

v' Galisan Aday Basvuru surecinde degerlendirmenin yapilmasi, referanslarinizdan bilgi alinmasi,

v’ s ortaklarimiz vasitasiyla bordrolama siirecinin yénetilmesi,

v Sirketimizin insan kaynaklari politikalarinin yiritilmesinin temini, kanuni ve hukuksal yikimlaliklerimizin yerine getirilmesi,

v' Galisanlarimizin ve is ortaklarimizin mevzuat tarafindan éngériilen sézlesme siireglerinin ve/veya hukuki taleplerin takibi is
iliskisi icerisinde olan ilgili kisilerin hukuki, teknik ve ticari yukiimliliklerini gergeklestirilmesi, is glivenliginin temin edilmesi,

v Galisanlarimizin acil durumlarinda yakinlarina bilgilendirme yapilmasi,

v' Sirket’imizin bulundugu Corlu Merkez Ofis Yénetimi tarafindan kritik alanlarin giivenligini saglanmasi,

v' Calisanlarimiz olarak deger verdigimiz fikir, gbriis ve énerilerinizin degerlendirilmesi,

v" Maas, prim, harcirah édemelerinin yapilmasi,
amaglari ve baglantili oldugu konulara iliskin asagida bulunan kisisel verileriniz toplanmakta, sistemlerimizde islenerek kayit altina
alinmakta, yukaridaki amaglar icin giivenli muhafaza edilmektedir.

Toplanan, islenen, Aktarilan, Muhafaza Edilen Kisisel ve Ozel Nitelikli Kisisel Veriler

Kimlik Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, vergi kimlik numarasi, dogum yeri, dogum tarihi, imza/paraf bilgisi. vs
letisim Telefon numarasi, agik adres bilgisi, e-posta adresi, sirket ici iletisim bilgileri (dahili numarasi ve
kurumsal e-posta adresi dahil), Kayith elektronik posta adresi (KEP)
Sirketimiz ile ¢alisma iliskisi icerisinde olan gergek kisilerin 6zliik haklarinin olusmasina temel olacak
Baliik bilgilerin elde edimesine yénelik islenen her tiirlii kisisel veri (Ozliik dosyasina giren kimlik bilgileri,
0zgegmis, vesikalik fotograf, egitim bilgileri, mezuniyet bilgileri, diploma 6rnegi, meslegi, daha 6nce
calistigi yer)
Hukuki alacak ve haklarin tespiti, takibi ve borglarin ifasi ile kanuni yikiimlulikler ve Sirketimiz
Hukuki islem politikalarina uyum kapsaminda islenen kisisel veriler ile icra takip dosyalarina iliskin dosya ve borg

bilgileri (Mahkeme ve idari merci kararlari gibi belgelerde yer alan bilgiler).

Ticari faaliyetleri yururlikten teknik, idari, hukuki ve ticari givenligimizi saglamamiz icin islenen kisisel

Musteri Islem i
veriler

Ozel Yénetim Sistemleri Merkez ofis bina girisinde giivenlik igin fiziksel mekanin icerisinde kalis sirasinda

Fiziksel Mekan
alinan kayitlar ve belgelere iliskin kisisel veriler; goriinti kayitlari, ad soyad, firma bilgileri, iletisim

Glvenligi
§ bilgileri.

Finans Finansal ve maas detaylari, bordrolar, prim hak edisleri, prim tutarlari, banka hesap numarasi, IBAN
numarasl,

Mesleki Deneyim Danisman 6zge¢misleri, mesleki dibloma, yetkinlik sertifikalari vs.
Musterilerimizin ve potansiyel misterilerimizin danismanlik ve egitim ihtiyacinin tespiti maksadi ile 6n

Pazarlama ; . . S L Do
kesif calismalarina esas teskil edecek ihtiyag ve beklentilerine ait detaylar kapsaminda ki kisisel bilgileri.

Gorsel Ve Isitsel Egitim ve danismanliklarda sizlerin bilgilendirmeniz ve rizaniz sonrasinda gekilen, tanitim amaciyla

Kayitlar paylasilan fotograf ve kamera kayitlari
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Diger Bilgiler-Kisisel
Bilgi /
Saglik Bilgileri ise giriste alinan saglik raporu,

Seyahat Bilgileri, Plaka No, (is seyahatleri, sehir ici ve sehirler arasi ulasim dahil harcirah ve masraf).

Ceza Mahk{miyeti ve

. . O ise giriste alinan Adli sicil kayitlar (Teyit edildikten sonra ilgili kisiye geri verilmekte.)
Glvenlik Tedbirleri

Yukarida sayilan amaglar dahilinde kisisel verisini isledigimiz Veri Konusu Kisi Gruplarimiz; Calisan Adayi, Calisan, Misteri Yetkilisi,
Misteri Calisani, Kamu Kurum Kurulus Yetkilisi, Habere konu kisi, Potansiyel Hizmet Alicisi/Musteri, Stajyer, Tedarik¢i Calisani,
Tedarikgi Yetkilisi, Hizmet Alan Kisi, Veli / Vasi / Temsilci ve Ziyaretgilerimizdir.

3.1.1. Hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun isleme

OZEL YONETIM SiSTEMLERI EGIiTiM DANISMANLIK, 6698 sayili KVKK’nin 4. maddesi uyarinca kisisel verileri hukuka ve diiriistliik
kuralina uygun olarak isler, veri sahiplerine karsi “seffaflik” ilkesini benimser ve kisisel veri sahiplerine kendi bilgilerinin kullanimi
hakkinda bilgilendirmede bulunur. Bilgilendirmede, agiklik ve duriistlik esas alinir, toplanan kisisel verilerin islenme ve kullanim
amaci hakkinda net bilgi verilir ve veriler bu gergevede islenir.

3.1.2. Kisisel verilerin dogru ve gerektiginde giincel olmasini saglama
OZEL YONETIM SISTEMLERi EGIiTiM DANISMANLIK, isledigi kisisel verilerin dogru ve giincel olmasini saglar. Bu sebeple kisisel
verilerin dogru ve giincel tutulmasi agisindan meydana gelen degisiklikler ilgili birimlerce gerceklestirilir. islenen verilerde degisiklik
olmasi durumunda irtibat Kisisine siire¢ sorumlusu tarafindan bilgi verilir.

3.1.3. Belirli, agik ve mesru amaglarla isleme

OZEL YONETiIM SiISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK, kisisel verileri mesru ve hukuka uygun sebeplerle toplar ve isler. OZEL YONETIM
SISTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK, kisisel verileri, yiiritmekte olduklari faaliyet/siireclerle baglantili olarak, makul gercevede ve
gerekli oldugu olgtde isler. Mesru ve hukuka uygun islenen verilerin disinda elde edilen kisisel ve 6zel nitelikli kisisel veriler igin agik
riza alinarak slireg yonetilir.

3.1.4. Kisisel verilerin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6lgiilii olmasi

OZEL YONETiIM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK, isleme amaci ile ilgili olmayan veya ihtiya¢ duyulmayan kisisel verileri islemekten
kacinir. Bu cercevede, siire¢ bazinda olusturulan veri envanterleri tGzerinden kisisel veriler incelenir, ihtiyacin karsilanacagi kadar veri
isleme faaliyetinin en aza indirilmesi esastir.

3.1.5. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi

Ozel nitelikli kisisel veriler kanunlarda 6ngoriilen ve ©ZEL YONETIM SiISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK’in 6ngérdiigii idari ve teknik
tedbirler alinarak ve agik riza var ise veya mevzuatin zorunlu kildig1 hallerde islenir.

Saglik ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler, kamu saghginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim
hizmetlerinin yuratilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yukamlaliaga altinda
bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan islenebilmekte oldugundan, 6ZEL YONETIM SiSTEMLERi EGIiTiM
DANISMANLIK tarafindan galisanlarin verisi disinda islenmez ve biinyemizde bulundurulmaz. Calisanlara ait bu tlr veriler ise
kanunlarda 6ngorilen kisilerce islenebilir.

5.2.  KiSIiSEL VERILERIN AKTARILMASI
5.2.1. Kisisel verilerin yurt icine aktarimi
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Kisisel verileriniz, yukarida sayilan amaglar dahilinde, 6698 sayili KVKK ve yuriirliikte olan diger mevzuatlara uygun olarak, sayilanlar
ile sinirli olmamak tzere; musterilerimiz, tedarikgilerimiz, is baglantilarimiz ve ortaklarimiz, ifa yardimcilarimiz ve alt yiklenicilerimiz
ile sundugumuz hizmetin amaci dogrultusunda ya da duizenleyici denetleyici kurumlar ve resmi mercilerle ilgili mevzuatin 6ngdrdigu

durumlarda yurt icine veya isimizin ifasi geregi yurt disina aktarilabilecektir.

Sureglerimiz kapsaminda hizmet sundugumuz ve verilerinizi topladigimiz internet sitelerimiz, sosyal medya hesaplarimiz, basin yayin
organlarimiz asagida bilginize sunulmustur.

Web Sitemiz, Sosyal Medya Hesaplarimiz:
e https://www.ozelyonetimsistemleri.com/

e  https://www.linkedin.com

Paylasmis oldugunuz ya da bizler tarafindan toplanan, islenen ve paylasilan kisisel verilerinizin sizlerin ihtiya¢ ve taleplerinizi
karsilayabilecek kadar alinmasina 6zen gosterilmektedir.

5.2.2. Kisisel verilerin yurt disina aktarimi

OZEL YONETIM SiSTEMLERIi EGiTiM DANISMANLIK tarafindan kisisel veriler; KVK Kurulu tarafindan yeterli korumaya sahip oldugu
ilan edilen yabanci {ilkelere “Yeterli Korumaya Sahip Yabanci Ulke” veya yeterli korumanin bulunmamasi durumunda Tirkiye’deki
ve ilgili yabanci tlkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumayi yazili olarak taahhiit ettigi ve KVK Kurulu’nun izninin bulundugu
yabanci lkelere (“Yeterli Korumayi Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulke”) aktarilabilecektir. OZEL YONETIM
SISTEMLERi EGIiTiM DANISMANLIK, bu dogrultuda KVK Kanunu’nun 9. maddesinde éngériilen diizenlemelere uygun hareket
edecektir.

5.2.3. Kisisel verilerin hukuka uygun olarak aktarilmasina iliskin alinan tedbirler
5.2.3.1. Teknik tedbirler
¥’ Kisisel verilerin mevzuata uygun olarak islenmesi ve saklanmasi icin sirket ici teknik organizasyonu yapmak,

v’ Kisisel verilerin saklanacag veri tabanlarinin giivenligini saglamak icin teknik altyapiyr olusturmak,

v’ Olusturulan teknik alt yapinin siireglerini takip etmekte ve denetimlerini yapmak,

v’ Teknik tedbirleri periyodik olarak giincellemek ve yenilemek,

¥’ Riskli durumlar igin koruma sistemleri, yazilimsal veya donanimsal giivenlik Giriinleri kullanmakta ve teknolojik gelismelere uygun
givenlik sistemleri kurmak,

¥’ Teknik konularda uzman calisanlar istihdam etmek.

¥’ 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemini uygulamak

5.2.3.2. idari tedbirler

v' Calisanlarin kisisel verilerinin hukuka uygun bir sekilde korunmasi ve islenmesine iliskin bilgilendirmek ve gerekli egitimlerin
vermek,

v' Calisanlar ile yapilan sézlesmelerde ve/veya Sirket prosediirlerinde, Calisanlar tarafindan kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesi durumlarinda alinacak tedbirleri kayit altina almak,

v Veriisleyenler veya veri isleyenlerin ortaklarinin kisisel verilerin islenmesi faaliyetlerini denetlemek.

v" Aydinlatma Yukgmliligini yerine getirmek,

v Kisisel Veriler (izerindeki riskleri tespit etmek ve faaliyetlerini planlamak, 6nlem almak,

5.3.  KiSiSEL VERILERIN SAKLANMASI
5.3.1. Kisisel verilerin ilgili mevzuatta 6ngoériilen veya islendikleri amacg igin gerekli olan siire kadar saklanmasi

Bu dokiimanin tim haklari OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETi’ne aittir. Genel Mudiir'tin izni ile cogaltilir, kopyalanir ve kurum disinda
kullanilabilir. Uzerinde kirmizi renkli “ KONTROLLU KOPYA “ kasesi bulunmayan dokiimanlar gegersizdir, kontrol disi cogaltilmistir.
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Sirketimiz, isledigi kisisel verileri mevzuatta, sirket prosediirlerinde ve politikalarinda belirlenen yasal siirelerde saklamaktadir.
Mevzuatta ayrica siire belirlenmemis olmasi halinde; kisisel veriler sirketimizin o veriyi islerken sundugu hizmetlerle bagh olarak
Sirketimizin uygulamalari ve ticari yagaminin teamdiilleri uyarinca islenmesini gerektiren siire kadar ve bu slireden sonra sadece olasi
hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi amaciyla uygulamada gerekliligi ortaya konulan yasal siireler boyunca, miisteri taleplerini
karsilamak amaciyla egitim ve danismanlik kayitlari hizmet siregleri bittikten sonra 10 yil elektronik ortamda saklamaktadir.
Hardcopy kayitlarda Kalite Kayitlari 5 yil, dis egitim kayitlari 1 yil muhafaza edilmekte, imha siiresi dolan dokiimanlar yakma
metoduyla imha edilmektedir.

5.3.2. Kigisel verilerin saklanmasina iliskin alinan tedbirler
5.3.2.1. Teknik tedbirler
v Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonimlestirilmesi igin teknik alt yapilar ve bunlarailiskin denetim mekanizmalari
olusturmak, (1ISO 9001)
v Kisisel verilerin giivenli sekilde saklanmasi igin gerekli tedbirleri almak,

<

Teknik uzmanligi olan ¢alisanlar istihdam etmek,

v' Olusabilecek risklere karsi is surekliligi ve acil durum planlari olusturup bunlarin uygulanmasina iliskin sistemler
gelistirmek, (KYS ve 6698 sayili KVKK Ekibi kontroliinde)

v’ Kisisel verilerin saklama alanlarina iliskin teknolojik gelismeler uyarinca giivenlik sistemleri kurmak.

5.3.2.2. idari tedbirler

¥’ Kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili teknik ve idari riskler hakkinda ¢alisanlar bilgilendirerek farkindalik yaratmak,

¥’ Kisisel verilerin saklanmasi i¢in Giglincii kisilerle isbirligi yapilmasi durumunda kisisel verilerin aktarildigi sirketler ile yapilan
sozlesmelere; kisisel verilerin aktanldigi kisilerin, aktarilan kisisel verilerin korunmasi ve givenli saklanmasi amaciyla
gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasina iliskin dizenlemelere yer vermek.

¥’ Veriisleyenler veya veri isleyenlerin ortaklarinin kisisel verilerin islenmesi faaliyetlerini denetlemek.

¥" Aydinlatma YikgmlilGgini yerine getirmek,

¥’ Kisisel Veriler izerindeki riskleri tespit etmek ve faaliyetlerini planlamak, énlem almak,

5.4. KiSiSEL VERILERIN GUVENLIGi
5.4.1. OzEL YONETiIM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK, kisisel verilerin giivenlik tedbirleri
¥ Hukuka aykiri islenmesini énlemek,
¥ Hukuka aykiri erisimini énlemek,
v" Hukuka uygun olarak saklanmasini saglamak,
icin teknolojik olanaklar ve uygulama maliyetlerine gore gereken idari ve teknik tedbirleri almaktadir.

5.4.2. Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini dnlemek igin alinan idari tedbirler

v Calisanlari kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi hakkinda egitmek ve bilgilendirmek,

v OzZEL YONETIM SISTEMLERiI EGIiTiM DANISMANLIK'in yiruttugu faaliyetleri detayl olarak tiim is birimleri 6zelinde
degerlendirmek, s6z konusu degerlendirme sonucunda ilgili birimlerin gerceklestirdigi ticari faaliyetler 6zelinde kisisel verileri
islemek,

v’ Kisisel verilerin islenmesi amaciyla lgiinci kisilerle isbirligi yapildigi hallerde kisisel verileri isleyen sirketler ile yapilan
sozlesmelerde; kisisel verileri isleyen kisilerin gerekli glivenlik tedbirlerinin almasina iliskin diizenlemelere yer vermek,

v Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak ifsa edilmesi veya veri sizintisi olmasi halinde KVK Kurul'una durumu bildirerek bu hususta
mevzuat tarafindan 6ngorilen incelemeleri yapmak, “Disiplin Prosedtirii” ne ve Disiplin Kurulu kararina uygun hareket etmek.

Bu dokiimanin tim haklari OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETi’ne aittir. Genel Mudiir'tin izni ile cogaltilir, kopyalanir ve kurum disinda
kullanilabilir. Uzerinde kirmizi renkli “ KONTROLLU KOPYA “ kasesi bulunmayan dokiimanlar gegersizdir, kontrol disi cogaltilmistir.
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5.4.3. Kisisel verilere hukuka aykiri erisimi engellemek igin alinan teknik tedbirler
v’ Teknik uzmanligi olan ¢alisanlar istihdam etmek,
v’ Teknik tedbirleri periyodik olarak giincellemek ve yenilemek,
v’ Sirket icerisinde erisim yetkilendirme prosediirleri olusturmak,
v’ Sirket igerisinde kullanilmakta olan veri kayit sistemlerini mevzuata uygun sekilde olusturmak ve periyodik olarak
denetimlerini yapmak,

<

Cahisanlari kisisel verilere erisim, yetkilendirme hususlarinda egitmek ve bilgilendirmek,
v’ Kisisel verilere hukuka aykiri erisimi engellemeyi saglamak lizere teknolojik gelismeler dahilinde giivenlik sistemleri kurmak.

5.5.  KiSiSEL VERILERIN SiLINMESi, YOK EDILMESIi, iIMHASI ve ANONiIMLESTIRILMESi

ilgili kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi durumunda
OZEL YONETiIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK, yasal mevzuatlar kapsaminda kendi kararina istinaden veya kisisel veri sahibinin
talebi Gizerine kisisel verileri silme ve kirpma metodlariyla imha Formuna gerekli kayitlari yaparak ve kanitlari olusturarak imha eder.

Kisisel ve ozel nitelikli kisisel veriler sirketimizin uygulamalari ve ticari yasaminin teamdlleri uyarinca islenmesini gerektiren siire
kadar ve bu slireden sonra sadece olasi hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi amaciyla uygulamada ve yasal yukamlilik geregi
ortaya konulan kanuni siireler boyunca misteri taleplerini karsilamak amaciyla egitim ve danismanlik kayitlari hizmet sirecleri
bittikten sonra elektronik veriler 10 yil, Hardcopy kayitlarda Kalite Kayitlari 5 yil, dis egitim kayitlari 1 yil saklanmakta ve siirenin
bitiminde eletronik ortamdan silme, Hardcopy kayitlar kirpma ve/veya yakma metodlariyla imha edilmektedir.

ihtiyag ve talep halinde asagidaki metodlarda uygulanacaktir.

5.5.1. Uzman Tarafindan Giivenli Olarak Silme (Sending to a Specialist for Secure Deletion)

OZEL YONETiIM SiSTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK, bazi durumlarda kendisi adina kisisel verileri silmesi icin bir uzman ile anlasabilir.
Bu durumda, kisisel veriler bu konuda uzman olan ve OZEL YONETiIM SiSTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK tarafindan yetkilendirilen
anlagmali kisi/kisiler tarafindan bir daha kurtarilamayacak bigimde guivenli olarak silinir/yok edilir.

5.5.2. Maskeleme (Masking)
Veri maskeleme ile kisisel verinin temel belirleyici bilgisini veri seti icerisinden gikartilarak kisisel verinin anonim hale getirilmesi

ydntemidir. ihtiyag halinde bu metot devreye alinacaktir.

5.5.3. Toplulastirma (Aggregation)
Analiz proseslerinde veri toplulastirma yontemi ile bir¢cok veri toplulastirilmakta ve kisisel veriler herhangi bir kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmektedir.

5.5.4. Veri Turetme (Data Derivation)
Veri tiretme yontemi ile kisisel verinin iceriginden daha genel bir icerik olusturulmakta ve kisisel verinin herhangi bir kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi saglanmaktadir.

5.5.5. Veri Karma (Data Shuffling, Permutation)
Veri karma yontemi ile kisisel veri seti icindeki degerlerinin karistirilarak degerler ile kisiler arasindaki bagin kopartiimasi
saglanmaktadir.

5.6. KiSiSEL VERi SAHiBiNiN HAKLARI
Bu dokiimanin tim haklari OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETi’ne aittir. Genel Mudiir'tin izni ile cogaltilir, kopyalanir ve kurum disinda
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Kisisel Veri Sahibi, 6698 sayili KVKK Madde 11 uyarinca:

v’ Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

v’ Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

v’ Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,

v Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildigi Giglincii kisileri bilme,

v’ Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

v’ Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltiimesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel
verilerin aktarildigi Gglinci kisilere bildirilmesini isteme,

v" KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin

ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel
verilerin aktarildigi Gglinci kisilere bildiriimesini isteme,

v" islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya
cikmasina itiraz etme,

v’ Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin giderilmesini talep etme,
haklarina sahiptir.

5.6.1. Kisisel verilere iliskin haklarin kullanilmasi
Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak igin;

Kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile birlikte, kullanmak istediginiz hakkiniza ve taleplerinize yonelik agiklamalarinizi “KVKK Kisisel
Veri Basvuru Formu” muza tanimlayarak;

OZEL YONETIM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK SANAYi VE TiCARET LiMITED SiRKETi
Rumeli Mahallesi ismet Pasa Bulvari No: 47/A Corlu / Tekirdag

Selda OZEL <s.ozel@ozelyonetimsistemleri.com> e-posta adreslerimize e-posta yoluyla iletebilirsiniz.

Basvuru hakkinda detayli bilgi almak igin OZEL YONETiM SISTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK irtibat Kisimiz Selda OZEL ATAKURU'’ya
Selda OZEL <s.ozel@ozelyonetimsistemleri.com> adresinden veya “0533 543 94 22 / 0535 798 52 94” nolu telefonlardan ulasabilir,
ihtiyaciniz halinde “KVKK Kisisel Veri Basvuru Formu” nu talep edebilirsiniz.

Kisisel veri sahibi olarak sahip oldugunuz ve yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak igin yapacaginiz ve kullanmayi talep ettiginiz

hakka iliskin agiklamalarinizi igeren basvuruda;
Talep ettiginiz hususun/konunun agik ve anlasilir olmasi,

v" Yazil basvurulursa kisisel veri sahibinin islak imzali onayi,

v Talep ettiginiz konunun sahsiniz ile ilgili olmasi,

v Baskasi adina hareket ediyor iseniz bu konuda 6zel olarak yetkili olmaniz ve yetkinizin belgelendirilmesi,

v" Basvurunun kimlik ve adres bilgilerini icermesi (Tebligata esas yerlesim yeri veya isyeri adresi, varsa bildirime esas elektronik
posta adresi, telefon veya faks numarasi)

v" Basvuruya kimliginizi tevsik edici belgelerin (Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin uyrugu,
pasaport numarasi/kimlik numarasi vs.)

bulunmasi gerekmektedir.

5.6.2. Basvurunun degerlendirilmesi

5.6.2.1. Basvurunun cevaplandirilma siiresi

Talebinizin niteligine gére en kisa siirede ve en geg otuz giin icinde basvurulariniz sonuglandirilacaktir. ilgili kisinin basvurusuna yazili
olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar lcret alinmaz. On sayfanin tizerindeki her sayfa icin 1 TL islem (creti alinabilir. Bagvuruya
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cevabin CD, flas bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde Selda OZEL ATAKURU / OZEL YONETIM SiSTEMLERi EGIiTiM
DANISMANLIK HiZMETLERI tarafindan talep edilebilecek icret kayit ortaminin maliyetini gecemez. Kanun’un 13. maddesi
cercevesinde ayrica bir maliyet dogmasi halinde Sirket’in Kisisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenecek tarifeye gore tarafinizdan
licret talep edebilme hakki sakhdir.

5.6.2.2. Basvuruyu reddetme hakki
6698 KVKK’nun 28/2 maddesi uyarinca; asagida belirtilen durumlarda kisisel veri sahipleri zararin giderilmesini talep etme hakki harig
olmak lizere, yukarida belirtilen diger haklariniileri siremezler:

Kisisel veriler ile ilgili basvurular;

v’ Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim héale getirilmek suretiyle arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla islenmesi,

v’ Kisisel verilerin 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih,
edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da ifade 6zgiirligi kapsaminda islenmesi,

v’ Kisisel Veri Sahibi tarafindan alenilestiren kisisel verilerin islenmesi,

v Basvurunun hakli bir nedene dayanmamasi,

v Basvurunun ilgili mevzuata aykiri bir istem icermesi,

v’ Basvuru usuliine uyulmamasi,

hallerinde GZEL YONETiM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK tarafindan gerekgelendirilmek suretiyle reddedilir.

5.6.3. Basvurunun degerlendirilme usulii

Cevaplandirma siresinin baslayabilmesi igin yapilan taleplerin yazili ve islak imzali, noter vasitasiyla tebligat veya kayitli elektronik
posta (KEP) Uzerinden gonderilmesi veya KVK Kurulu'nun belirledigi diger yontemlerle basvuranin kimliginin belgelendirilmis
kayitlarla gonderilmesi gerekmektedir.

Talep kabul edilir ise ilgili islem uygulanir ve yazili veya elektronik ortamda bildirim yapilir. Talebin reddi halinde ise, gerekgesi
aciklanarak yazih veya elektronik ortamda basvuru sahibine bildirilir.

5.6.4. Kisisel Verileri Koruma Kurulu'na olan sikayet hakki

Basvurunun reddedilmesi, verdigimiz cevabi yetersiz bulunmasi veya slresinde cevap verilmemesi hallerinde; basvuru sahibinin
cevabi 6grendigi tarihten itibaren 30 (otuz) glin ve her halde basvuru tarihinden itibaren 60 (altmis) gtin igerisinde KVK Kurulu'na
sikayette bulunma hakki bulunmaktadir.

5.7. VERILERIN TOPLAMA, iSLEME, AKTARMA, SAKLAMA, GUVENLiGi ve IMHA PROSEDURUNUN YORUTME SORUMLULUGU
Bu prosediir, OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SAN. TiC. LTD. STi. (OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITimM
DANISMANLIK)'da tanimli olan Kalite Yonetim Sistemi Siireci (KYS) Yonetim temsilcisi tarafindan takip edilir.

Kisisel verilerin OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK adina baska bir gergek veya tiizel kisi tarafindan islenmesi halinde
veri sorumlusu olarak OZEL YONETIM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK ile veri isleyen kisiler miistereken sorumlu olurlar.

OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITIM DANISMANLIK; veri sorumlusu olarak, kendisi ile kisisel verilerini paylasan ilgili kisilere
sagladiklari glivenin; is ortaklari, hizmet saglayici, tedarik¢i ve yiklenicileri tarafindan da ayni sekilde siirdiiriilmesinin saglanmasi
icin periyodik olarak, veri isleyenlerin ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunlugunu denetler.

5.8. PROSEDURUN UYGULAMASI VE YAYINLANMASI
Sireclerindeki degisikliklere ve gelen yeni taleplere istinaden revizyon Yénetim Temisilcisi tarafindan yapilir, Genel Miidiir onayina
sunularak, onay sonrasi yayinlanir.
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Prosediriin tamaminin veya belirli maddelerinin glincellenmesi durumunda, glincellemeler yayinlandiklari tarihte yirirlige
girer. Prosedir en guincel hali ile “https://www.ozelyonetimsistemleri.com/” sitesinde yayinlanir ve kisisel veri sahiplerinin

erisimine sunulur.

6698 sayili KVKK ve ilgili diger mevzuat hikiimleri ile isbu Prosediir arasinda uyumsuzluk olmasi halinde, dncelikle 6698 sayili

KVKK ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanacaktir.
isbu Prosediir en az yilda bir kez gézden gecirilir ve ihtiyag halinde giincellenir.

5.9. PROSEDURUN YURURLULUGU
Bu prosediirii Ust Yénetimin onayi ile 01.02.2022 tarihinde yiriirlige girmis, 06.02.2023 tarihinde revize edilerek Kalite tarafindan

yeniden yayinlanmustir.

REFERANSLAR / iLGiLi DOKUMANLAR

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Bilgi ve Veri Glvenligi Politikalari

Aydinlatma Metni

Kisisel Veri Bilgi Talep Formu

icerisinde kisisel veri iceren tiim dokiiman ve kayitlar.
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Beyan ve Taahht ederiz.
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