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OZEL YONETIM SISTEMLERI

Daima Size Ozel

1. AMAC

OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETI tarafindan kisisel verilerinizin gizliliginize
saygl duyulmakta ve veri giivenliginize hassasiyet gdstermekteyiz. Bu bilingle, OZEL YONETiIM SISTEMLERI ¢alisanlarinin her tiirli
kisisel verilerinin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (6698 KVKK) uygun olarak islenmesine, givenli kullanimina
ve muhafaza edilmesine 6nem vermekteyiz.

OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITIM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETI “Veri Sorumlusu” sifatiyla, 6698 KVKK
ve ilgili diger mevzuat dahilinde kisisel verilerin toplanmasi, islenmesi, aktariimasi, glivenli muhafaza ve imha edilmesi
uygulamalarimiz hakkinda sizleri bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla isbu metin hazirlanmistir.

2. UYGULAMA
OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SIRKETI olarak;

Galisanlarimizi, Musterilerimizi, potansiyel misterilerimizi, ¢alisan adaylarimizi, ziyaretgilerimizi, is ortaklarimizi, paydaslarimizi
ve diger 3. kisilerimizi;

Uhdemizde bulunan kisisel verilerinin, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu basta olmak lizere, 6102 sayili Turk Ticaret
Kanunu, KVKK, 4857 sayil is Kanunu, 6098 sayili Borglar Kanunu, 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu, 5651 sayili internet Ortaminda
Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve iilkemizin taraf
oldugu uluslararasi sozlesmeleri, ilgili diger yonetmelik ve mevzuatlar gergevesinde toplandigini, islendigini, aktanldigini, giivenli
muhafaza ve imha edildigine dair KVKK Veri Sorumlusu sifatiyla aydinlatmak istiyoruz.

2.1. Kisisel Verilerinizin Toplanma, islenme Amaci ve Hukuki Sebebi

Kisisel verileriniz, otomatik ya da otomatik olmayan yontemlerle, sozlii, yazili ya da elektronik olarak Sirketimiz birimleri, egitim
ve danismanlik kapsaminda gergeklestirdigimiz tiim is siiregleri, sosyal medya mecralari, Sirketimizin isbirligi yaptigi veya
yetkilendirdigi gercek veya tlzel kisiler ve benzeri vasitalarla/yollarla kalitemizden 6diin vermeden egitim kayitlari, iletisim
formlari, calisan kayitlari, sosyal aglar, basin yayin organlari, muhtelif s6zlesmeler, elektronik posta, basvuru formlari vb. gibi
araglar tzerinden asagida tanimli amag ve kapsamda toplanabilecek ve islenecektir;

6698 KVKK'nin 4., 5. ve 6. maddeleri uyarinca kisisel verileriniz;

i. Hukuka ve duristluk kuralinin 6ngérdigi bigimde,

ii. Islenme amaclariile baglantili, sinirli ve 8lgilii olarak,

iii. Dogru ve giincel olarak,

iv. Belirli agik ve mesru amaglar ile

v. llgili mevzuatta éngériilen veya islendikleri amac icin gerekli olan siire kadar islenecektir.

Ayrica;

< Aldiginiz sinif ve online egitim ve danismanlik hizmetleri kapsaminda, Calisan, Musteri, Calisan adayi ve ilgili tim 3. Taraf
beklenti ve taleplerinizin karsilanmasi, kurumsal iletisim, satis ve pazarlama faaliyetlerinin planlanmasi ve yiritilmesi, sizleri
daha iyi taniyarak istek ve ihtiyacglarinizin anlasilmasi, talep ve ihtiyaclariniza daha hizli cevap verilmesi, teklifler sunmamiza
yardimci olabilecek, gerekli ¢alismalarin/stireglerin is birimlerimiz tarafindan yapilmasi, sinif ve online egitim ve danismanlk
faaliyetlerinin yerine getirilmesi,

« Sirketimizde bulundugunuz siire boyunca sizleri memnun etmek igin gerceklestirilen aktivitelerinin, toplantilarin
planlanmasi ve yurutilmesi,

%+ Sizinle iliskili hizmet ve 6deme tercihlerinize destek verilmesi,

% Finans, muhasebe faaliyetlerinin planlanmasi ve yiirttilmesi,

«* Hukuki islemlerin ylrutilmesi,

% Web sitemiz lizerinden bizlerle iletisim saglanmasi, stireglerimizin ve gerceklestirilen faaliyetlerin duyurulmasi,

% Calisanlarimiz, Misterilerimiz, is Ortaklarimiz ve ilgili tim resmi kurumlar tarafindan bildirilen yénetmeliklere istinaden
taleplerin ve beklentilerin karsilanmasi,

%+ Kalite ve Bilgi Guvenligi kapsamindaki denetimlerimizi yapabilmek ya da mevzuat tarafindan 6ngorilen raporlama ile
sirketimizle is iliskisi icerisinde olan kisiler ile hukuki ve ticari yukimliliklerin gerceklestirilmesinin temini amaciyla hukuki,

Bu dokiimanin tim haklari OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK SANAYi VE TiCARET LIMITED SIiRKETi’ne aittir. Genel Mudiir'iin izni ile cogaltilir, kopyalanir ve kurum disinda
kullanilabilir. Uzerinde kirmizi renkli “ KONTROLLU KOPYA “ kasesi bulunmayan dokiimanlar gegersizdir, kontrol disi ogaltilmistir.
Do6k. No: FRM/082 (R:01)  Yayin Tar:01/02/2022 Rev. Tar: 06/02/2023



0 KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU AYDINLATMA METNI

OZEL Yr()-)m\.ETL??.Sci,ETuEM"F'R[

ticari, mali, idari operasyonlarla sirketimizin ticari ve is stratejilerinin belirlenmesi ve uygulanmasina dair sair
ylikamluliiklerimizin yerine getirilmesi,

« Calisan Aday Basvuru sirecinde degerlendirmenin yapilmasi, referanslarinizdan bilgi alinmasi,

%+ Sirketimizin insan kaynaklari politikalarinin yuratilmesinin temini, kanuni ve hukuksal yukumliliklerimizin yerine
getirilmesi,

% Calisanlarimizin ve is ortaklarimizin mevzuat tarafindan éngorilen sozlesme siireclerinin ve/veya hukuki taleplerin takibi is
iliskisi icerisinde olan ilgili kisilerin hukuki, teknik ve ticari ylikumluliklerini gergeklestirilmesi, is glivenliginin temin edilmesi,

«» Calisanlarimizin acil durumlarinda yakinlarina bilgilendirme yapilmasi,

< Sirket’imizin bulundugu Corlu Merkez Ofis Yonetimi tarafindan kritik alanlarin giivenligini saglanmasi,

< Calisanlarimiz olarak deger verdigimiz fikir, gérus ve 6nerilerinizin degerlendirilmesi,

« Maas, prim, harcirah 6demelerinin yapilmasi,

amaglari ve baglantili oldugu konulara iliskin asagida bulunan kisisel verileriniz toplanmakta, sistemlerimizde islenerek kayit
altina alinmakta, yukaridaki amaglar igin giivenli muhafaza edilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler kanunlarda éngoriilen ve OZEL YONETIM SISTEMLERI’nin 6ngdrdigi idari ve teknik tedbirler alinarak
ve aclk riza var ise veya mevzuatin zorunlu kildigi hallerde islenir.

Saglik ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler, kamu sagliginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve
bakim hizmetlerinin ytritilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yénetimi amaciyla, sir saklama yikimlaGlaga
altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan islenebilmekte oldugundan, OZEL YONETiIM SiSTEMLERI
tarafindan calisanlarin verisi disinda islenmez ve blinyemizde bulundurulmaz. Calisanlara ait bu tiir veriler ise kanunlarda

ongorilen kisilerce islenebilir.

Toplanan, islenen, Aktarilan, Muhafaza Edilen Kisisel ve Ozel Nitelikli Kisisel Veriler
Kimlik Ad-soyad, T.C. kimlik numarasi, vergi kimlik numarasi, dogum yeri, dogum tarihi, imza/paraf bilgisi. vs
letisim Telefon numarasi, agik adres bilgisi, e-posta adresi, sirket ici iletisim bilgileri (dahili numarasi ve
kurumsal e-posta adresi dahil), Kayitl elektronik posta adresi (KEP)
Sirketimiz ile ¢alisma iliskisi icerisinde olan gercek kisilerin 6zlik haklarinin olusmasina temel olacak
Baliik bilgilerin elde edimesine yénelik islenen her tiirli kisisel veri (Ozliik dosyasina giren kimlik bilgileri,
o6zgecmis, vesikalik fotograf, egitim bilgileri, mezuniyet bilgileri, diploma 6rnegi, meslegi, daha 6nce
calistigi yer)
Hukuki alacak ve haklarin tespiti, takibi ve borglarin ifasi ile kanuni yidkimlulikler ve Sirketimiz
Hukuki islem politikalarina uyum kapsaminda islenen kisisel veriler ile icra takip dosyalarina iliskin dosya ve borg
bilgileri (Mahkeme ve idari merci kararlari gibi belgelerde yer alan bilgiler).
. s Ticari faaliyetleri yurtrlukten teknik, idari, hukuki ve ticari giivenlig§imizi saglamamiz igin islenen kisisel
Misteri Islem .
veriler
Fiziksel Mekan Site ydnetimin tarafindan bina girisinde guivenlik igin fiziksel mekanin igerisinde kalis sirasinda alinan
Guvenligi kayitlar ve belgelere iliskin kisisel veriler; gérunti kayitlari, ad soyad, firma bilgileri, iletisim bilgileri.
Finans Finansal ve maas detaylari, bordrolar, prim hak edisleri, prim tutarlari, banka hesap numarasi, IBAN
numarasl,
Mesleki Deneyim Danisman 6zgec¢misleri, mesleki diploma, yetkinlik sertifikalari vs.
Misterilerimizin ve potansiyel misterilerimizin danismanlik ve egitim ihtiyacinin tespiti maksadi ile 6n
Pazarlama . . - Lo S
kesif calismalarina esas teskil edecek ihtiyag ve beklentilerine ait detaylar kapsaminda ki kisisel bilgileri.
Gérsel Ve Isitsel Sinif ve Online Egitim ve danismanliklarda sizlerin bilgilendirmeniz ve kendi rizaniz ile ¢cekilen, tanitim
Kayitlar amaciyla paylasilan egitim fotograf ve videolari
Eillg;r/Bllgller_Klslsel Seyahat Bilgileri, Plaka No, (is seyahatleri, sehir ici ve sehirler arasi ulasim dahil harcirah ve masraf).
Saglik Bilgileri ise giriste alinan saglik raporu,
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Ceza MahkGOmiyeti ve
Glvenlik Tedbirleri
Yukarida sayilan amaglar dahilinde kisisel verisini isledigimiz Veri Konusu Kisi Gruplarimiz; Calisan Adayi, Calisan, Musteri
Yetkilisi, Misteri Calisani, Habere konu kisi, Potansiyel Hizmet Alicisi/MUsteri, Stajyer, Hizmet Alan Kisi, Veli / Vasi / Temsilci ve
Ziyaretgilerimizdir.

2.2. Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi

ise giriste alinan Adli sicil kayitlari (Teyit edildikten sonra ilgili kisiye geri verilmekte.)

Kisisel verileriniz, yukarida sayilan amaglar dahilinde, 6698 sayili KVKK ve yururlikte olan diger mevzuatlara uygun olarak,
sayllanlar ile sinirli olmamak (zere; misterilerimiz, is baglantilarimiz ve ortaklarimiz ile sundugumuz hizmetin amaci
dogrultusunda ya da diizenleyici denetleyici kurumlar ve resmi mercilerle ilgili mevzuatin dngordiigi durumlarda yurt icine veya
isimizin ifasi geregi yurt disina aktarilabilecektir.

Sureglerimiz kapsaminda hizmet sundugumuz ve verilerinizi topladigimiz internet sitelerimiz, sosyal medya hesaplarimiz, basin
yayin organlarimiz asagida bilginize sunulmustur.
Web Sitemiz, Sosyal Medya Hesaplarimiz:

e https://www.ozelyonetimsistemleri.com/

e https://www.linkedin.com

Paylasmis oldugunuz ya da bizler tarafindan toplanan, islenen ve paylasilan kisisel verilerinizin sizlerin ihtiyag ve taleplerinizi
karsilayabilecek kadar alinmasina 6zen gosterilmektedir.

2.3. Kisisel Verilerin Guvenli Saklanmasi ve Silinmesi

Sirketimiz, isledigi kisisel verileri mevzuatta, sirket prosedirlerinde ve politikalarinda belirlenen yasal siirelerde saklamaktadir.
Mevzuatta ayrica siire belirlenmemis olmasi halinde; kisisel veriler sirketimizin o veriyi islerken sundugu hizmetlerle bagli olarak
Sirketimizin uygulamalari ve ticari yasaminin teamdilleri uyarinca islenmesini gerektiren siire kadar ve bu siireden sonra sadece
olasi hukuki uyusmazliklarda delil teskil etmesi amaciyla uygulamada gerekliligi ortaya konulan yasal siireler boyunca, misteri
taleplerini karsilamak amaciyla egitim ve danismanhk kayitlari hizmet siregleri bittikten sonra 10 yil elektronik ortamda
saklamaktadir. Hardcopy kayitlarda Kalite Kayitlari 5 yil, dis egitim kayitlari 1 yil muhafaza edilmekte, imha siiresi dolan
dokiimanlar yakma metoduyla imha edilmektedir.

2.4. Kisisel Veri Sahibi Olarak Haklariniz

6698 KVKK’nin 11. maddesi ¢ercevesinde,
i.  Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme,
ii.  Kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
iii.  Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,
iv.  Yurticinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildigi Gglincu kisileri bilme,
v.  Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltilmesini isteme,
vi.  KVKK mevzuatinda 6ngorilen sartlar gergevesinde kisisel verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
vii.  Eksik veya yanlis verilerin dlizeltilmesi ile kisisel verilerinizin silinmesi veya yok edilmesini talep ettiginizde, bu durumun
kisisel verilerinizin aktarildigi tglinci kisilere bildirilmesini isteme,
viii.  Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize bir sonucun ortaya
¢ikmasina itiraz etme,

ix.  Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde bu zararin giderilmesini talep etme,
haklarina sahipsiniz.
Yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak igin;

Kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile birlikte, kullanmak istediginiz hakkiniza ve taleplerinize yonelik aciklamalarinizi “KVKK
KVKK Kisisel Veri Basvuru Formu” muza tanimlayarak;

“Rumeli Mahallaesi ismet Pasa Bulvari Kapi No: 47 / A Corlu - Tekirdad / Tiirkiye”

adresine sahsen veya noter onayli vekil tayin ettiginiz kisi ile, s.ozel@ozelyonetimsistemleri.com
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e-posta adreslerimize e-posta yoluyla iletebilirsiniz.

Basvuru hakkinda detayli bilgi almak icin GZEL YONETiM SISTEMLERI irtibat Kisimiz Selda OZEL ATAKURU’ya adresinden veya
“0533 543 94 22 — 0535 798 52 94” nolu telefonlardan ulasabilir, ihtiyaciniz halinde “KVKK Kisisel Veri Basvuru Formu” nu talep
edebilirsiniz.

Kisisel veri sahibi olarak sahip oldugunuz ve yukarida belirtilen haklarinizi kullanmak igin yapacaginiz ve kullanmayi talep ettiginiz

hakka iliskin agiklamalarinizi igeren bagvuruda;
Talep ettiginiz hususun/konunun agik ve anlasilir olmasi,

v" Yazili basvurulursa kisisel veri sahibinin islak imzali onayi,

v' Talep ettiginiz konunun sahsiniz ile ilgili olmasi,

v' Baskasi adina hareket ediyor iseniz bu konuda 6zel olarak yetkili olmaniz ve yetkinizin belgelendirilmesi,

v' Basvurunun kimlik ve adres bilgilerini icermesi (Tebligata esas yerlesim yeri veya isyeri adresi, varsa bildirime esas
elektronik posta adresi, telefon veya faks numarasi)

v Bagvuruya kimliginizi tevsik edici belgelerin (Tirkiye Cumhuriyeti vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi, yabancilar igin

uyrugu, pasaport numarasi/kimlik numarasi vs.)
bulunmasi gerekmektedir.

Talebinizin niteligine gére en kisa siirede ve en geg otuz giin icinde basvurulariniz sonuglandirilacaktir. ilgili kisinin bagvurusuna
yazili olarak cevap verilecekse, on sayfaya kadar lcret alinmaz. On sayfanin lzerindeki her sayfa igin 1 TL islem Ucreti alinabilir.
Basvuruya cevabin CD, flas bellek gibi bir kayit ortaminda verilmesi halinde OZEL YONETiIM SiSTEMLERi EGiTiM DANISMANLIK
tarafindan talep edilebilecek {icret kayit ortaminin maliyetini gegemez. Kanun’un 13. maddesi ¢ergevesinde ayrica bir maliyet
dogmasi halinde Sirket’in Kisisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenecek tarifeye gore tarafinizdan ucret talep edebilme hakki
sakhdir.

6698 KVKK’nun 28/2 maddesi uyarinca; asagida belirtilen durumlarda kisisel veri sahipleri zararin giderilmesini talep etme hakki
hari¢ olmak Uzere, yukarida belirtilen diger haklariniileri siremezler:

v' Kisisel veri islemenin sug islenmesinin dnlenmesi veya su¢ sorusturmasi icin gerekli olmasi.

v' Kisisel veri sahibi tarafindan kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi.

v’ Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gérevli ve yetkili kamu kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme gorevlerinin ylratialmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi icin gerekli olmasi.

v' Kisisel veri islemenin biitce, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik ve mali ¢ikarlarinin korunmasi igin
gerekli olmasi.

2.5. 6698 KVKK uyarinca OZEL YONETiM SiSTEMLERI "nin Kisisel Verilerinizi A¢ik Rizaniz Olmaksizin isleyebilecegi Haller

6698 KVKK’nun 5. maddesi uyarinca, asagidaki hallerde OZEL YONETIM SISTEMLERI EGIiTiM DANISMANLIK, acik rizaniz
aranmaksizin yukarida belirtilen ve kanuna uygun olarak almis oldugu kisisel verilerinizi isleyebilir:

Kanunlarda acik¢a 6ngorildiaga hallerde,

v’ Fiili imkansizlik nedeniyle veri sahibi olarak rizanizi agiklayamayacak durumda olmaniz veya rizaniza hukuki gecerlilik
taninmayan hallerde kendinizin ya da bir baskasinin hayati veya beden butinliGglinliin korunmasi icin kisisel verinizin
islenmesinin zorunlu olmasi,

v" OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK ve iliskili sirketleri, [Il. maddede belirtilen diger gercek ve/veya tiizel
kisiler ile akdettiginiz bir sd6zlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

v" OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiIM DANISMANLIK'in bir hukuki yikumliilugunii yerine getirebilmesi icin zorunlu
olmasi,

v' Kisisel verinizin tarafinizca alenilestirilmis olmasi,

v" Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi,
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v' Sahip oldugunuz temel hak ve 6zgirliiklerinize zarar vermemek kaydiyla, OZEL YONETIM SISTEMLERI ‘nin mesru
menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi.
isbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi ile ilgili Aydinlatma Metni kapsamindaki siireglerde kisisel verilerin islenmesi ve
korunmasi konusunda yirirliikte bulunan ilgili kanuni diizenlemeler 6ncelikli olarak uygulanacaktir.

Yirurlikte bulunan mevzuat ve Aydinlatma Metni arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, Veri Sorumlusu yururlikteki
mevzuatin uygulama alani bulacagini kabul etmektedir.

Aydinlatma Metni 01.02.2022 tarihinde yriirlige girmistir. Ozel Yénetim Sistemleri olarak, istanbul’dan Corlu / Tekirdag'a
tasinmasi vesilesi ile 06/02/2023 tarihinde Adres degisikligi dizeltme yapilmis revize edilerek giincellenmistir. Aydinlatma Metni
‘nin tamaminin veya belirli maddelerinin yenilenmesi kapsaminda KVKK Kurulu durumunda yururliik tarihi glincellenecek ve
yeniden duyurulacaktir.

Aydinlatma Metni internet sitesinde “https://www.ozelyonetimsistemleri.com/” da yayimlanarak kisisel veri sahiplerinin
erisimine sunulmaktadir. Degisen sartlara ve mevzuata uyum saglamak amaciyla Aydinlatma Metninde degisiklik ve
guincellemeler yapilabilecek olup ilgili internet sitesi tizerinden kisisel veri sahiplerine sunulabilecektir.

OZEL YONETIM SISTEMLERI EGITiM DANISMANLIK SANAYi VE TICARET LIMITED SiRKETIi
Adres: Rumeli Mahallaesi ismet Pasa Bulvari Kapi No: 47 / A Corlu - Tekirdad
Telefon/Faks T+

Web : https://www.ozelyonetimsistemleri.com/
E-mail : s.ozel@ozelyonetimsistemleri.com
irtibat Kisisi : Selda OZEL ATAKURU 0533 543 94 22 — 0535 798 52 94

Bu dokiimanin tim haklari OZEL YONETIM SISTEMLERI EGiTiM DANISMANLIK SANAYi VE TiCARET LIMITED SIiRKETi’ne aittir. Genel Mudiir'iin izni ile cogaltilir, kopyalanir ve kurum disinda
kullanilabilir. Uzerinde kirmizi renkli “ KONTROLLU KOPYA “ kasesi bulunmayan dokiimanlar gegersizdir, kontrol disi ogaltilmistir.
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